Allegato - Modalita operative per la richiesta telematica e I’erogazione del servizio
di ispezione ipotecaria sui documenti cartacei

Si riportano di seguito le indicazioni operative per 1’utilizzo della procedura in oggetto.

1. 1l gestore delle utenze attribuisce il ruolo “Ispezione documenti cartacei’;
Elenco profili 2 cui 'utente @ abilitato:

WiGestione degh utenti
MiGestione dei pagamenti
WM\isualizzazione dei dati contabill
Mispezionl ipotecarie

Wivisure catastali

MiControllo operazioni utenti

&Elenco soggenti valioati

::'{E'ISPEEH'DFIE documenti cariaced

Wiisualizzazions xml
WExport Mappe
MiCertificali ipotecar

2. Dal menu servizi delle “Consultazioni e Certificazioni” selezionare il collegamento
“Ispezioni cartacee”;

Consultazioni e N
Certificazioni

Visure catastali

Ispezioni ipotecarie
Consultazione Integrala
Elenco soggetti validati
Consultazione Personale

Certificati ipotecan

Ispezion: Cartacee

Presentazione Documenti

3. Confermare la lettura della nota informativa sul servizio;



ATTENZIOME: 31 avwerie che 2 banca dali, alta quake si sia per accedere, pud contenere dati personail anche di natura sensibile e

qiediziara, lutelati 3 norma del decreln legisiative 30 giugno 2003, 0. 196, L'uSo improprio o ecoessive df detle mformazion & punibile ai
sensi di legge

Homs Sonfema Lelius

4. Selezionare la Conservatoria dall’elenco degli uffici;

Selerione Conservaloria

Conservatona-di Tl

Selezione Ufficio Stralcio o Obsoleto

Conservatona di |

vl Coneulla I SIEts delAmazions

5. Richiedere il documento indicando il tipo (Trascrizione — Iscrizione — ecc.) e I’anno. La
motivazione e il richiedente sono facoltativi;

Servizio di Pubblicita Immobiliare di: SALERNO

ati della Nota

W Thpo Mot _' E' Regising Pabcoians ot BAno
Richiedente
Richiesta effettuata perconto i

Motivariones

| Ricercamiom || Ricssea Thot || Pusisel |

6. Inoltrata la richiesta, il sistema ne comunica la presa in carico, dopo aver verificato la

disponibilita della somma richiesta nel castelletto dell’utente (4 euro Nota — 8 euro Titolo) e
congela I’'importo;



OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA

La rchiesta di ispegione canacea ¢ stala ricevula ed acquisia dal sislema
It Codice Invio attribuito & il seguente 58825798 del 09/02/2022
Siricorda che i Codice Invio deve esiede consemnall per effeltuare | contnoll sullo stato della rchigsta

Muova Richiesta
7. L’ufficio, se puo trattare la richiesta, inizia la lavorazione (deve scannerizzare il documento

e caricarlo sul sistema), altrimenti rifiuta e indica la motivazione (documento danneggiato,
troppo grande, ecc.);

8. L’utente pud monitorare la richiesta selezionando il collegamento “Lista Richieste”

Ispezioni ipotecarie

Cartaces

MNota e Tiholo

Lista Richleste

Cambia Lificka
Passa a lspezionl
Passa a Visure

Fassa a Consullazione
Integrata

Assistenza

9. Come per i certificati, terminata la lavorazione (possono passare dei giorni), il documento
viene restituito all’utente che potra prelevarlo nella sezione “Lista Richieste”;



Documenti Cartacei IPOTECARI

Elencs richieste

Ciondbe v Dettagl Richiesta
sasres NOTA PARP: 1 BEL 1554
SRR004ES MOTA CNRP: 1DEL 1570
SRERATEE MOTA: 54 RP: 2 DEL 1265

Ricerca richieste

CData i da |

o

St detfimio Tum

Daia ¢ coa della richlests
13052021 1118
122021 1549
TANZ2022 0937

@

=l

Caosla Documento
A0 ewo
4.0 purn

A ero

Stato richiesta
In laweeaziome Lifficio
In tmvorazions Ufido
In faworazions Uido



